ИНСТРУКЦИЯ 
по охране труда для заместителя директора
1. Общие требования
1.1. К самостоятельной работе заместителем директора допускаются лица в возрасте не моложе 18 лет, прошедшие соответствующую подготовку, инструктаж и проверку знаний по охране труда, медицинский осмотр и не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья.

1.2.  Инструкция по охране труда является основным документом,  устанавливающим требования при работе заместителем директора.

1.3.    Знание инструкции по охране труда обязательно.

1.4.    Заместитель директора обязан:

— соблюдать настоящую инструкцию;

— немедленно сообщать своему руководителю о происшедшем несчастном случае и обо всех замечаниях или нарушениях инструкции, а также о неисправности оборудования;

— помнить о личной ответственности за несоблюдение требований ТБ;

— содержать в чистоте и порядке рабочее место;

— обеспечивать сохранность средств защиты, инструментов, приспособлений, средства пожаротушения, документации по охране труда;

1.5.   Запрещается выполнять распоряжения противоречащие инструкции и ТБ.

1.6. Заместитель директора обязан пройти:

— проверку знаний инструкции по охране труда, инструкции по первой медицинской, экстренной, реанимационной помощи пострадавшим при работах;

— обучение практическим правилам освобождения человека попавшего под напряжение от действия электрического тока и оказание ему доврачебной помощи и при других несчастных случаях;

— запрещается выполнять самому и не давать другим работы, не соответствующие специальности.

1.7.  Заместитель директора проходит медицинский осмотр 1 раз в год.

1.8. Должен знать нахождение медицинской аптечки и уметь ей пользоваться.

1.9. Лица, допустившие невыполнение или нарушение инструкции по охране труда, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка и, при необходимости, подвергаются внеочередной проверке знаний норм и правил охраны труда.

2. Требования безопасности перед началом работы
2.1. Подготовить к работе оборудование, инструмент и приспособления, проверить их исправность, убрать с рабочего места все лишнее.

3. Требования безопасности во время работы
3.1. Во время исполнения своих должностных обязанностей руководствоваться инструкциями по охране труда:

— по пожарной безопасности;

— по антитеррористической безопасности;

— при эксплуатации электроустановок;

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях
4.1. В аварийных случаях, представляющих опасность для людей, необходимо поставить в известность вышестоящее руководство.

4.2. Если вдруг произошел несчастный случай, связанный с работой, немедленно поставить в известность администрацию самому или через других лиц, требовать оказания первой помощи.

4.3. При появлении дыма, признаков горения, немедленно приступить к ликвидации очага горения и позвонить в пожарную часть, поставить в известность администрацию.

4.4. В процессе ликвидации аварий не допускать нарушений ТБ, не выполнять распоряжения противоречащие настоящей инструкции по  охране труда, кем бы она не отдавалась.

5. Требования безопасности по окончании работы
5.1.  По окончании рабочего дня должен осмотреть  помещение, выключить свет, компьютер.

5.2.  Сообщить директору о всех замечаниях, неисправностях.

