МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ КУЛЬТУРЫ «ДВОРЕЦ КУЛЬТУРЫ ЗАТО ЗВЁЗДНЫЙ»
ПРИКАЗ
23.07.2019г.	№79
Об организации охраны, 
пропускного и внутриобъектового 
режимов работы в зданиях и на территории 
МБУК «ДК ЗАТО Звёздный», 
о создании антитеррористической группы

В целях обеспечения надежной охраны зданий, помещений и имущества, безопасного функционирования учреждения, своевременного обнаружения и предотвращения опасных ситуаций, поддержания порядка и реализации мер по защите персонала, посетителей в период их нахождения на территории, в здании и упорядочения работы учреждения

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Создать антитеррористическую группу в составе:
руководитель:   Мантров Д.С. - менеджер по социально – культурной деятельности;
члены группы: Егерева Л.А., специалист по методике клубной работы;
                           Литвинова Е.М. – заведующий отделом библиотеки;
                           Усманова Е.Н. – заведующий хозяйством; 
                           Лапшов Д. А. - режиссер по звуку.   
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2. Утвердить прилагаемые:
- Систему работы по противодействию терроризму и экстремизму;
- Положение об антитеррористической группе;
- план охраны МБУК «ДК ЗАТО Звёздный» и обеспечения безопасности при проведении массовых мероприятий;
- Положение об организации пропускного режима в МБУК «ДК ЗАТО Звёздный»;
- Организация пропускного режима;
- Приложение № 1. Инструкция руководителю учреждения культуры по обеспечению безопасности, антитеррористической защищенности сотрудников в условиях повседневной деятельности;
- план профилактической работы по предотвращению террористических актов; 
- Приложение № 2. О признаках биологического терроризма;
- Приложение № 3. Инструкция персонала при обнаружении предмета, похожего на взрывное устройство;
- Приложение № 4. Рекомендуемые зоны эвакуации и оцепления при обнаружении взрывного устройства или подозрительного предмета, который может оказаться взрывным устройством;
- Приложение № 5. Инструкция персонала при поступлении угрозы террористического акта по телефону;
- Приложение № 6. Инструкция персонала при поступлении угрозы террористического акта в письменном виде;
- Приложение № 7. Инструкция персоналу при захвате террористами заложников;
- Приложение № 8. Инструкция по действию постоянного состава и участников творческих коллективов условиях возможного биологического заражения.
- Инструкция о правилах проведения культурно – массовых мероприятий;
- Акт комиссионной проверки состояния антитеррористической защищённости учреждения культуры;
- Схема оповещения персонала.
3. Осуществлять непосредственную охрану здания МБУК «ДК ЗАТО Звёздный» на договорной основе с ООО ЧОП «Служба комплексной безопасности» охранниками одного поста.
3.1 Место для несения службы охранников определить - холл 1 этажа Дворца культуры.
3.2 Порядок работы поста, обязанности охранников определить соответствующими инструкциями, согласно договорам на оказание возмездного оказания услуг по охране и противопожарному наблюдению между ООО ЧОП «Служба комплексной безопасности» и МБУК «ДК ЗАТО Звёздный» и положениями настоящего приказа.
4. В целях исключения нахождения на территории и в здании МБУК «ДК ЗАТО Звёздный» посторонних лиц и предотвращения несанкционированного доступа порядок пропуска установить:
- в здании МБУК «ДК ЗАТО Звёздный» обеспечить только санкционированный доступ должностных лиц, персонала, посетителей.
- право санкционированного доступа вышеуказанной категории лиц на объекты МБУК «ДК ЗАТО Звёздный» дают документы, указанные в настоящем приказе.
- разрешить пропуск в здание посетителей по устным заявкам должностных лиц МБУК«ДК ЗАТО Звёздный», подаваемых на пост охраны, прием устных заявок на пропуск посетителей регистрировать в специальном журнале поста охраны.
5. Вход в здание МБУК «ДК ЗАТО Звёздный» разрешать только при наличии у них документа, удостоверяющего личность, после регистрации в журнале учета посетителей. Ввоз (внос) или вывоз (вынос) имущества МБУК «ДК ЗАТО Звёздный» осуществлять только при наличии материального пропуска и с разрешения материально ответственных должностных лиц МБУК «ДК ЗАТОЗвёздный». Контроль за соответствием вносимого (ввозимого), выносимого (вывозимого) имущества возложить на охрану.
5.1 Постоянный доступ в здание МБУК «ДК ЗАТО Звёздный» разрешить должностным лицам, руководителям творческих коллективов и обслуживающему персоналу согласно приказам на организацию и проведение основной деятельности.
5.2 Подъезд технических средств и транспорта для уборки территории и вывоза мусора, завоза материальных средств осуществлять со стороны запасного выхода (каб. 26).
5.3 В целях упорядочения работы учреждения установить следующий распорядок:
· рабочие дни - 8.00 - 22.00
· выходные дни - 10.00 - 22.00;
· рабочее время по рабочим дням - 9.00 - 18.00
· часы занятий - по утвержденному расписанию;
· перерыв на обед с 13.00 до 14.00.
6. Художественному руководителю:
- лично контролировать, совместно с дежурным прибытие и порядок пропуска участников творческих коллективов и сотрудников перед началом занятий; при необходимости оказывать помощь охране и принимать решение на пропуск сотрудников и иных посетителей.
- особое внимание уделять проверке безопасности содержания мест проведения общих мероприятий в учреждении (танцевальный, зрительный зал, спортивныйзал, др. мест).
7. Плановые проверки состояния пропускного режима, наличия и порядка ведения документации проводить не реже двух раз в квартал; результаты контроля заносить в журнал учета проверок состояния пропускного режима и технических средств охраны должностными лицами.
8. Руководителям творческих коллективов:
- прибывать на свои рабочие места за 15 минут до начала занятия. Непосредственно перед началом занятия визуальным осмотром проверять место проведения занятия на предмет безопасного состояния и исправности оборудования, отсутствия подозрительных и опасных для жизни и здоровья обучающихся предметов и веществ.
- прием родителей (посетителей) проводить на своих рабочих местах в часы проведения занятий в объединениях.
9. Ответственным за надлежащее состояние и содержание помещений (зданий, строений) назначить заведующий хозяйством Усманова Е.Н.
10. Ответственным за вышеуказанные помещения, здания и строения:
- постоянно контролировать их безопасное содержание и эксплуатацию установленного оборудования; обеспечивать сохранность имущества и документации, соблюдение установленного режима работы, выполнение правил эксплуатации, пожарной и электрической безопасности, своевременную уборку и сдачу под охрану.
- организовать перед началом каждого рабочего дня проведение следующих проверок: безопасности территории вокруг зданий учреждения, состояния пломб на дверях запасных выходов, подвальных и хозяйственных помещений; состояния холла, мест для раздевания и хранения верхней одежды, лестничных проходов; безопасного содержания электрощитов и другого специального оборудования; исправности открывающихся решеток на окнах помещений первого этажа зданий.
- особое внимание уделять проверке безопасности содержания мест проведения общих мероприятий в учреждении (танцевальный, зрительный зал, спортивныйзал, др. мест).
- плановые проверки состояния пропускного режима, состояния и исправности технических средств охраны, содержания запасных выходов проводить не реже двух раз в месяц; результаты контроля заносить в журнал учета проверок состояния пропускного режима и технических средств охраны должностными лицами.
- категорически запретить проведение временных огневых и других опасных работ без моего (либо лица исполняющего мои обязанности) письменного разрешения и предварительной организации надежных противопожарных и защитных мер.
- помещения и места расположения оборудования, имеющего повышенную пожарную, электрическую, травматическую опасность, обозначить стандартными знаками предупреждения.
- во всех помещениях иметь описи находящегося в них оборудования и имущества, а на каждом этаже здания, на хорошо видных местах, иметь схемы эвакуации людей и имущества при пожаре и в случае возникновения чрезвычайных ситуаций.
- запретить в кабинетах хранение посторонних предметов, учебного оборудования и другого имущества, проведение опытов и других видов работ, не предусмотренных утвержденным перечнем и программой.
- сигналы оповещения, порядок проведения эвакуации людей и имущества довести до всего персонала и участников творческих коллективов.
- на дверях запасных выходов, чердачных помещений, технических этажей и подвалов, других закрытых на замок помещений, в которых не находятся люди, разместить таблички с указанием фамилии и инициалов ответственного за эти помещения и места хранения ключей.
- во время проведения занятий (мероприятий) в помещениях первого этажа распашные решетки должны содержаться с открытыми замковыми устройствами и запираться снова по окончании занятий (мероприятий).
- бытовой мусор, строительные и производственные отходы собирать только на специально выделенной площадке, в контейнеры, с последующим их вывозом, специально оборудованным транспортом.
- исключить сжигание мусора, использованной тары, отходов и т. п., а также разведение костров на территории учреждения.
- содержать в исправном, рабочем состоянии входы в здание и всех помещений.
- обеспечить надлежащий контроль за функционированием системы видеонаблюдения.
11. Лапшову Д.А., режиссеру по звуку организовать показ роликов нас светодиодном экране о повышении бдительности граждан, антитеррористической безопасности.
12. Контроль за исполнением настоящего приказа осуществляю лично.


Директор МБУК «ДК ЗАТО Звёздный»                                                     Е.В. Коноплева
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