
у  ГВНРЖДВН 
11риказом директора 

МБУК «ДК ЗАТО Звёздный» 
0x26.08. 2021г. №89

ПОРЯДОК

уведомления директора 1У1КУК «ДК ЗАТО Звёздный» работником 
МБУК «ДК ЗАТО Звёздный» о фактах обращения в целях еклонения 

к coBepiiieiiiiio коррунционных нравонарутений

1. Flac ГОЯ1ЦИЙ Порядок разработан в сооз ветствии с Федеральным 
законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и 
определяет процедуру уведомления директора МБУК «ДК ЗА'ГО Звёздный» 
работником МБУК «ДК ЗА'ГО Звёздный» о фактах обращения в целях 
еклонения к совершению коррупционных правонарушений, перечень 
сведений, содержащихся в уведомлениях, порядок регистрации уведомлений 
и раеемо'трения этих сведений (далее - 1Дботодатель, Р.аботник ор1'анизации).

2. Понятие «коррупция» в настоящем Порядке применяезся в 
значении, определённом Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О
11 ро т и водейез'вн и корру н ци и ».

11од Работниками ортнизации в настоящем Порядке понимаются 
работники Муниципального бюджетного учреждения культуры «ДК ЗА'ГО 
Звёздный».

3. всех случаях обращения к Работнику организации каких-либо 
лиц в целях еклонения его к совершению коррупционных правонарушений 
Работник организации не позднее следующего рабочего дня с момента 
обращения обязан уведоми'и> о дашплх факзах Работодателя (за исключением 
случаев, когда но данн1лм фактам проведена или нрово/щ тся проверка) пу тём 
представления уведомления о фактах обращения в целях склонения к 
совершению коррунционных нравонарущений (далее - Уведомление) но 
форме еог'лаено приложению 1 к наез'оящему 11орядку с указанием следующих 
сведений;

3.1. /(олжность, (фшилия, имя, отчество Работника организации 
нредез'авитиего Уведомление;

3.2. Известные сведения о физическом лице или лицах 
обра'тиви1имея(-ихся) к Работнику организации в целях склонения 
к совершению коррупционного правонарушения (фамилия, имя, отчество, 
должност1>, мес'1'о рабоз'ы, адрес места жи'тельетва или иные сведения);

3.3. Сущность нреднола1'аемо1'0 коррупционного правонарушения 
(злоуткутребление служебным положением, дача взятки, получение взятки, 
злоупотребление полномочиями либо иное незаконное использование своего 
должностного положения вопреки законны.м ninepecaM общес1ва и 
1'оеударства в целях получения выгоды в виде дене!', ценностей, иного 
имущества или услуг имушеезвенного характера, иных имушественных нрав



для себя или для третьих лиц либо иезакоипое предоставление такой выгоды 
\ казанному лицу другими физическими лицами);

3.4. Описание должностных (служебных) обязанностей, которые 
являются или могут являться предметом коррупционного правонарушения;

3.5. Дата, время и место обращения в целях склонения Работника 
организации к корруиционному правонарушению;

3.6. Обстоятельства склонения к совершению правонарушения 
(теле(1)онш>1Й раз1 0 вор, личная встреча, почтовое отправление, сведения об 
очевидцах произошедшего, иные имеющиеся у Работника организации 
сведения, тюд| верждающие факт склонения к совершению коррупционных 
правонарушений, или иные обстоятельства);

3.7. Информация об уведомлении органов прокуратуры Российской 
Й^едерании и (или) других государственных органов о фактах обращения 
каких-либо лиц в целях склонения к совершению коррупционных 
правонарушений е указанием даты, номера регистрации заявления или 
уведомления либо о неуведомлении указанных органов;

3.8. Дата заполнения Уведомления;
3.9. 11однись лица, представившего Уведомление.
4. В случае нахождения Работника организации не при исполнении 

должностных (служебных) обязанностей или вне пределов места работы о 
факте обращения в целях склонения eio к совершению коррупционного 
правонарушения он обязан уведомить (Работодателя не позднее слсдуюшего 
рабочего дня е momciticI начала исполнения должностных (служебных) 
обязанностей или с мометпа прибытия к месту работы.

5. К Уведомлению прилагаются все имеюшиеся у Работника 
организации материалы, подзверждающие обс1 0 ятсл1>ства, доводы и факты, 
изложенные в У15едомлении.

6. Перед нредс1авлением Уведомления Работодателю Работник 
организации знакомит е данным Уведомлением ответственное лицо за 
реализацию ан'тикоррутщионной политики в МЬУК «ДК ЗАГС Звёздный», 
который iipociaiHHiei' на Уведомлении соответствующую отметку.

7. В целях выполнения обязанности, предусмотренной пунктом 2 
настоящего Порядка, Рабо1'ник ор1анизании направляет (передаё'1) 
Уведомлепие для регистрации делопроизводителю МЬУК «ДК ЗА'ГО 
Звёздный».

8. Уведомление в день поступления регистрируется в журнале 
регистрации уведомлений о фактах обращения в целях склонения 
к совершению коррунционных правонарушений (далее - журнал регистрации 
уведомлений), о(|)ормлениом но форме согласно приложению 2 к наетоя1дему 
1 (орядку.

Листы журнала регистрации уведомлений должны быть 
пронумерованы, прошнурованы и скреплены оз тиском печати МБУК «ДК 
ЗА ГО Звёздный».



Журнал регистрации уведомлений в течение пяти лет с даты 
регистрации в нём последнего Уведомления хранится в шкафах (сейфах), 
обеспечивающих защиту oi' иесанкционированно1 0  доступа.

9. Копия зарегистрированного Уведомления с отметкой о дате и 
номере регистрации Уведомления, должности, фамилии, имени и отчестве 
специалиста, зарегистрировавщш'о Уведомление, выдаётся Работнику 
организации иа руки под подпись либо направляется но почте с уведомлением 
о вручении.

10. Лицо, осуществляющее регистрацию Уведомления, обязано
соблюдать конфиденциалыюсть информации, которая содержится в 
Уведомлении. Лицо, виновное в разглашении конфиденциальной
ин(|)ормании, несёт дисциплинарную, иную ответственность в соответствии 
с законола'1'ельс1вом Российской Федерации.

11. Зарс1 ис Iрированное Уведомление не позднее одио1 0  рабочего 
дня со дня регистрации передаётся Работодателю.

12. Работодатель обеспечивает направление копии Уведомления 
в правоохранительные органы (в случае если из Уведомления следует, что он 
не уведомил правоохраиител1>иые органы) в срок, не превышающий семи 
рабочих дней со дня получения Уве/юмления.

Проверка факюв обращения к Работнику организации в целях 
склонения его к совершению коррупционных правонарушений проводится 
правоохранител Ы1ЫМИ органами в соответствии е законодательством 
Р о е с 11 й с к о й Федерации.

13. Государственная защита Работника организации, уведомившего
Работодателя, правоохранительные и (или) другие государственные органы о 
([тактах обращения в целях склонения его к совершению корруптщотшого 
правонарушения, в связи е его участием в уголовном судопроизводстве в 
качес тве по терпевшего или свиде теля обеспечивае тся в порядке и на условиях, 
установленных Федеральным законом от 20.08.2004 № 1 19-ФЗ «О
государственной защите нотериевших, свидетелей и иных участников 
у 1 OJ1 о в и о го с у до 11 ро и 3 во; ю т 1та».

14. Работодсттелем должны приниматься меры по защите Работника 
организации, увс;юмивщего Рабо'то;иттсля, нравоохрани тельные и (или) 
;(ругис госузцарс'твенные органы о ([тактах обращения в целях склоцения его к 
совершению коррупционного правонарушения, в части обеспечения 
Работнику организации гарантий, предотвращающих его неправомерные 
увольнение или иерево;|, иа нижестоящую должность, необоснованные 
лишение или снижение размера премии, перенос времени отпуска, 
привлечение к .чисниплинариой ответствеииости.
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Приложение 1

к 11орядку уведомления директора 
МБУК «ДК ЗАТО Звёздшяй» работником 

МБУК «ДК ЗАТО Звёздный» 
о фактах обращения 

в целях склонения к совершению 
корру 11 ни о н н ы X право н ару I не н и й

/Директору МБУК «ДК ЗАТО Звёздный»

(инициалы, фамилия)

(ФИО, должность Работника 
организации, представляющего 

уведомление)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о фа1сгах обра1цеиии в целях склонения к совершению 
корруннионных ггравонарушений

В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 
противодействии коррупции» уведомляю о факте обращения ко мне

I 'ражд а II и и а( к и) ________________________________________________
(ФИО. дол'/1ч'1юс1 ь. место рабо1'ы, адрес мес та жи тельства и иные сведения)

В целях склонения меня к совершению следующего коррупционного 
правонарушения:

(сущнос ть предполагаемого коррупционного нравонар) шения < 1 >. описание 
должностных (служебных) обязанностей, которые являются
или .могут являться предметом коррупционного правонарушения)



Указанный факт нроизо1нел_

(дата, время и место обращения в целях склонения Работника 
коррупционному

организации к 
правонарушению)

при следующих обстоятельствах:

(обстоятельства склонения к коррупционному правонарушению: телефонный 
разговор, личная встреча, почтовое отправление и т.п.)

О фактах обращения в целях склонения к совершению коррупционных 
нравонарушений_________________________________________ ________

(указать. какой(-ие) государствеиный(-ые) оргаи(-ы) и (или) оргаи(-ы) 
прокуратуры Российской Федерации уведомлеи(-ы). дату, номер регистрации заявления 
или уведомления либо информацию о не уведомлении данных органов)
« » 20 г.

(подпись лица,
представившего
увсдомлсцис)

(расшифровка подписи)

1риложение <3>:

•л

на_
ца_
на

_л.;
_л.;
л.;

Ознакомлен:

(подпись, фамилия, имя. отчество, ответственное лицо за реализацию антикоррупционной
политики в МБУК «ДК ЗАТО Звёздный»)

Уведомление зарегистрировано «____» 20___г., per. №

(подпись, фамилия, имя, отчество, должность специалиста, 
зарегистрировавшего уведомление)

<Г> Сущность предполагаемого коррупционного правонарушения:
злоупотребление служебным положением. дача взятки. получение взятки, 
злоупотребление полномочиями либо иное незаконное использование своего 
Л0ЛЖП0С1П01 о по.ложения вопреки законным ппгересам общества
и государства в целях получения выгоды в виде денег. ценностей, иного
имущества или услуг иммцесгвенпо10 характера. иных имущественных прав 
для себя или для третьих лиц либо незаконное предоставление такой выгоды 
у казанному лицу дру гими физическими лицами.
<2 > Обсгоятсльсзва склонения к совершению правонарушения: телефонный
рачговор. личная встреча, почтовое отправление. сведения об очевидцах 
iipoiiiome.uiiei'o. иные имеющиеся у Рабошика организации сведения, иодiверждающие ([такг 
CKj R) i i e i iTHi  к совершению коррупционных
иравопарушений, или иные обстоятельства.

<.3> (З'гражаются иаимеиование прилагаемого документа, его реквизиты (при наличии)

>)



Приложение 2

к 11орядку уведомления директора 
МБУК «ДК ЗАТО Звёздный» 

работником организации МБУК «ДК 
ЗЛ'1'0 Звёздный» о фактах 

обращения в целях склонения к 
совершению коррупционных 

правонарушений

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ УВЕДОМЛЕНИИ 
о факгах обращения в целях еклопеиия 

к совершению коррунцнонных нравонарушений

ФИО, Подпись
должность. лица.

подпись предста-
сиециа- вившего
листа, уведомле-

зарегистри- ние, в
ровавшего получении
у ведом л е- копии

иис уведомле­
ния/ дата 
направле­
ния уве­

домления
но почте

6 7

№

111

Дата
регистра­

ции
уведом­
ления

ФИО, 
должность 

лица,
редегавив-

шего
уведомле­

ние

Краткое 
описание 

обс'гоя гельств 
о фак тах 

обращения 
в целях 

склонения 
к совершению 
коррупцион­

ных
правонару­

шений

Отметка 
о направле­

нии

сведений 
в органы 

прокурату­
ры, иные 

государст­
венные 
органы

б




